GHID DE UTILIZARE A PLATFORMEI E-LEARNING MOODLE

CCD IALOMITA | formare.ccdialomita.ro

1. ACCESAREA PLATFORMEI
1. Deschideti un browser web (Google Chrome, Mozilla Firefox sau Microsoft Edge).

2. Introduceti adresa oficiala: https://formare.ccdialomita.ro.

3.  Faceti clic pe butonul "Autentificare" (dreapta-sus).

4. Introduceti Numele de utilizator si Parola (acestea v-au fost transmise prin e-mail sau de catre informaticianul
responsabil cu crearea si gestionarea conturiler).

La prima conectare, sistemul va poate solicita schimbarea parolei initiale cu una personalizata.

2. NAVIGAREA S| ACCESAREA CURSURILOR

Dupa autentificare, veti fi directionat catre Tabloul de bord (Dashboard):
Cursurile mele: aici veti gasi lista programelor de formare in care sunteti inscris.
Calendar: vizualizati termenele limita pentru depunerea temelor sau datele sesiunilor sincrone.
Meniul lateral (Navigare): va permite sa comutati rapid intre sectiunile cursului.

3. STRUCTURA UNUI MODUL DE CURS

Fiecare program de formare este organizat secvential:
Anunturi / Forum: spatiul pentru comunicarea noutatilor de cdtre formator.
Resurse de invatare: suporturi de curs (PDF), prezentari (PPT), resurse video sau link-uri externe.
Activitati practice: exercitii interactive sau chestionare.

Portofoliul final: sectiunea dedicata incarcarii documentelor justificative pentru evaluare.

4. REALIZAREA Sl TINCARCAREA TEMELOR (TASK-URI)

Pentru a trimite o lucrare/tema:

1. Faceti clic pe pictograma activitatii (reprezentata de o mana care tine o foaie).

2.  Cititi cerintele si faceti clic pe butonul "Adauga o lucrare" (Add submission).

3. Tncércatifisierul (Drag & Drop sau prin butonul Upload).

4. Apasati "Salveaza modificarile".

o Verificati dacd starea lucrdrii s-a schimbat in ,,Trimis pentru evaluare” (Submitted for grading).

5. PARTICIPAREA LA SESIUNILE ONLINE (VIDEO)

Daca platforma integreaza module de videoconferinta (BigBlueButton sau link-uri externe cdtre Google Meet/Zoom):
Accesati link-ul afisat in sectiunea corespunzatoare datei respective.

Asigurati-va ca microfonul si camera sunt functionale Thainte de intrarea in sesiune.


https://formare.ccdialomita.ro/
https://formare.ccdialomita.ro/

6. MONITORIZAREA PROGRESULUI
n partea dreaptd a fiecdrei activitati existd o cdsuta de marcare:
Marcare manuala: bifati casuta dupa ce ati parcurs resursa.

Marcare automata: casuta se bifeaza singura cand indepliniti o conditie (ex: vizualizarea unui PDF sau obtinerea
unei note la test).

Cursul este considerat finalizat doar cand bara de progres atinge 100%.
7. SUPORT TEHNIC SI ASISTENTA
Tn cazul in care intampinati dificultiti tehnice (pierderea parolei, fisiere care nu se deschid):
1. Contactati formatorul prin mesageria interna Moodle (pictograma "chat" de langd nume).
2. Trimiteti un e-mail catre echipa tehnica CCD lalomita la adresa specificata pe prima pagina a platformei.
RECOMANDARI PENTRU CURSANTI:

Respectati termenele limita: platforma inchide automat posibilitatea de Tncarcare a portofoliilor dupa data
stabilita.

Formate fisiere: se recomanda incarcarea documentelor in format .pdf pentru a pastra formatarea originala.

Deconectare: din motive de securitate, folositi butonul "lesire" (Log out) la finalul fiecarei sesiuni de lucru.



